Informatie over het invullen van de gegevens
Ons Buiten inboedel van een tuinhuis

Gegevens opgevoerd d.d. 26-11-2005
Tuinnummer 999
Naam ??
Inhoudsopgave

Ga naar het werkblad door de naam te selecteren

Basisgegevens Opvoeren basisgegevens

Berekening premie Overzicht op scherm of print
Inboedel naar categorie Overzicht op scherm of print zie toelichting
Inboedel op volgorde locatie zie toelichting
Toelichting gebruik werkbladen
e Door in het werkblad op de eerste rij te drukken keer je terug naar de toelichting in het werkblad "Algemeen".
e De actuele gegevens worden zichtbaar door het overzicht bij te werken.

Ga in het overzicht staan (bijv. in kolom omschrijving) en druk in werkbalk Draaitabel op rode ! - Gegevens

vernieuwen.
e De formules niet aanpassen.

Toelichting bij het invullen van de basisgegevens
e Het aantal invullen en de prijs controleren.

e De prijs is een gemiddeld - zonodig aanpassen. Het gaat steeds om de nieuwprijs.

e |n plaats van het aantal en de prijs per stuk, kan ook van 'raming bedrag' gebruik worden gemaakt.

e De omschrijving zonodig aanpassen.

e Bij bijzondere elementen altijd de omschrijving goed invullen.

e Het is belangrijk dat dan alle relevante gegevens (kolommen) zijn ingevuld.

e Zie onderstaande toelichting voor het invullen van de velden.

e Met behulp van de rechtermuisknop kan een gegeven uit een lijst van waarden worden geselecteerd.
Klik "Uit liist selecteren . . . ." aan.

Toelichting op de velden

e |ocatie Dit is de plaats waar de inboedel zich bevindt. Zonodig een locatie
toevoegen.

e categorie Dit is een indeling om de gegevens overzichtelijk te presenteren. Zonodig
een cateqorie toevoeaen.

e omschrijving Veel (inboedel) goederen zijn al opgevoerd. Zonodig een nieuwe

omschrijving toevoegen. De omschrijving beginnen met een letter waarop
het artikel snel herkent (gezocht) wordt.
Aan de omschrijving eventueel specifiekeinformatie toevoegen bijv. merk,
type nummer etc. Dit kan van belang zijn voor de onderbouwing van de
prijs.

e zomer/gehele jaar Keuze Zomer/Gehele jaar. Is het artikel het gehele jaar aanwezig of alleen
in de zomermaanden.
Indien de inboedelverzekering van thuis artikelen die tijdelijk elders
verblijven ook dekt, dan hoeven deze niet worden meegenomen.

e bijzonder Ja/Nee veld. Het gegeven wordt in het overzicht gebruikt om eventueel op
te selecteren.
e prijs controle Ja/Nee veld. Ja selecteren wanneer de prijs is nagekeken / juist is. Zo kan

gecontroleerd worden of er nog prijzen nagekeken moeten worden.

e aantal Het aanwezige aantal invullen.

e prijs per stuk Standaard is een bedrag opgenomen. Dit bedrag zal veelal te laag zijn.
Controleren en aanpassen.

e totaal Het totaal van aantal * prijs per stuk. Het totaal wordt m.b.v. een formule

automatisch bepaald. De formule niet aanpassen.

e raming bedrag Indien de prijs per stuk onbekend is of het gaat om een groep van artikelen
dan een totaal bedrag invullen.
e bedrag De som van totaal en raming bedrag. Het bedrag wordt m.b.v. een formule

automatisch bepaald. De formule niet aanpassen.
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uinpark . . .
ns Buiten inboedel van een tuinhuis
e controle In dit veld komt in rood automatisch een tekst wanneer sprake is van een
invoer fout. Door de fout op te lossen verdwijnt de tekst. De formule niet
aanpassen.
e in gebruik Mogelijke waarden aanwezig/niet aanwezig. De waarde wordt automatisch

gevuld wanneer een artikelregel wordt gebruikt. De formule niet
aanpassen. In het overzicht kunnen hierdoor gemakkelijk de gebruikte
regels worden geselecteerd.
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